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           Bamberg, 25.11.24 
 
 
 
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, 
 
der 1. Elternsprechtag am Donnerstag, 05.12.2024, 16.00 bis 19.00 Uhr findet online statt.  
 
Ihre Tochter erhält am Freitag, 29.11.2024, eine Notenübersicht. Ab Freitag, 29.11., 17.00 Uhr bis 
Dienstag, 3.12., 17.00 Uhr können Sie digital Besprechungstermine buchen. Lehrkräfte haben im 
Vorfeld die Möglichkeit, Sie zu einem Termin einzuladen. Eine solche Einladung würde Ihnen in Untis 
angezeigt werden. 
 
Dieser Elternsprechabend ist nur für einen kurzen Austausch gedacht, deshalb stehen pro Gespräch 
jeweils 5 Minuten zur Verfügung. Bei Bedarf kann natürlich eine individuelle Sprechzeit vereinbart 
werden. 
 
Die gebuchten Lehrkräfte melden sich bei Ihnen im gewählten Zeitraum über Teams. 
 
Hier die genaue Vorgehensweise: 

 Für die Anmeldung zum Sprechtag benötigen Sie keine Mailadresse. 
Gehen sie bitte nicht über die App, sondern über www.webuntis.com .Suchen Sie  
die „Maria-Ward-Schulen Bamberg“ aus. 

 Zur Anmeldung klicken Sie auf „Office 365 Anmeldung“ und benutzen als Zugangsdaten Benutzername 
und Passwort Ihrer Tochter, die sie für MS Teams erhalten hat.  

 Dann sehen Sie auf der Startseite zuerst den aktuellen Stundenplan des Tages. 

 Weiter oben befindet sich der Button zum Elternsprechtag. 

 In der Lehrerliste sind die Lehrkräfte Ihrer Tochter mit einem grünen Punkt versehen. 

 In der Tabelle daneben können Sie sich dann in den freien Zeiträumen anmelden. 

 Graue Felder zeigen an, dass hier bereits belegt ist. Sie können immer nur einen Zeitblock pro Lehrkraft 
auswählen.  

 Wenn Sie mit der Maus auf die Lehrerkürzel gehen, wird Ihnen der ganze Name angezeigt. 

 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
gez. StDin i.K. Birgit Mielke 

http://www.webuntis.com/

